Kauhajoen kansalaisopisto
Hellewin sahkoisen paivakirjan kayttoohjeet



1. Mene tietokoneellasi osoitteeseen https://kauhajoki.opistopalvelut.fi
tai lataa appstoresta tai googleplay kaupasta Hellewiappi alypuhelimeesi tai padiin.

Kayttajatunnus

Salasana

LInohditko salasanasi?

Lataa Hellewin sahkdisen paivakirjan mobiiliversio:

o Download on the
S App Store

Paaset nettisivuille myos skannaamalla
puhelimesi kameralla ylla olevan QR-
koodin.


https://kauhajoki.opistopalvelut.fi/#!/login?redir=%2F

2. Kirjaudu HelleWiin kayttajatunnuksellasi joka on sahkopostiosoitteesi.
Salasanan saat maarittaa itse.



# Kauhajoen kansalaisopisto Ohjeet Paivitykset ® Meikalainen Matti

Y Kalenteriwv

<2 Kurssit < Syyskuu 2021
%2l Opettaja 1 2 4 5
Ld) Viestinta
6 4 8 9 10 1 12
Tilat
13 14 15 16 17 18 19
] ®
20 21 22 23 24 25 26
L] L] L »
27 28 29 30

3. Etusivunakyma: Valittu paiva nakyy sinisena.
Alkavat kurssit nakyvat kalenterissa keltaisena, paattyvat punaisina pisteina.



# Kauhajoen kansalaisopisto

Ohjeet

Paivitykset ® Meikalainen Mat

{n Etusivu .
Kurssit

Kurssit Aikataulu Tarkistuslista
=l Opetlta)a

L] Viestint Hae kursseista
Tilat IVUOSI 2021-2022

Lukukausi

Edellinen Seuraava

wurssit
Nimi

1 Netti-ilmoittautumisen harjoittelukurssi

Edellinen Seuraava

Palautekyselyt

Aika

27.8.2021 - 31.7.2022

4. Kurssit-kohdasta saat auki omat kurssisi.
Klikkaamalla kurssiasi paaset tarkastelemaan sen tietoja.

Julkaisutila

Status

Max

100

Min

IIm.

Jonossa

0

Peruneet

0

Osallistujalista



¢ Kauhajoen kansalaisopisto Ohjeet Paivitykset ~ ® Meikalainen Matti

{n Etusivu

100000 Netti-ilmoittautumisen harjoittelukurssi

Perustiedot Lisatiedot Osallistujat Arviointi Paivakirja Tiedostot

&1 Opettaja

Ld) Viesiinta Kurssin kuvaus

Ti!
Nimi Netti-ilmoittautumisen harjoittelukurssi Osallistujia 1 < | =100 ”
Kuvaus T&ll& kurssilla voit harjoitella netti-ilmoittautumista. Tamaé ei siis Opettajan esitenimi

ole oikea opiston kurssi. Tiedot havitetdan harjoittelun jalkeen.

N

Lisakysymys
iimoittautujalle

Lisatietoa,
materiaalit ym.

NS

Hintaluokat -

Hintaluokka Kurssimaksu Oletus

Kurssimaksu 0,00 € 9] & x

5. Perustiedot-osiota alaspain rullaamalla naet kurssisi ajan, paikan, osallistuja min ja max,
kurssitekstit, hinnan ja monta muuta tietoa kurssistasi.



¢ Kauhajoen kansalaisopisto Ohjeet Paivitykset ® Meikals

(Eted 100000 Netti-ilmoittautumisen harjoittelukurssi

Perustiedot Lisatiedot Osallistujat Arviointi Paivakiria Tiedostot
=l Opettaja

[LJ] Viestinta Tulosta paiva

Tilat Tallennettavat tunnit (jos eri kuin kokoontumiskerran tunnit)

27.8. Tunnin aihe:  Tynnjlla opeteltiin netti-iimoittautumista. Klikattiin

Tallenna

harjoituskurssia ja taytettiin tietoja oikein. Kiinnitettiin erityista
huomiota henkiléturvatunnuksen oikein nappailyyn.

39. 109 179. 24.9. 1.10. 8.10. 15.10. 29.10. 5.11. 12.11. 19.11. 26.11. 3.12. 10.12. 17.12.

ERE LN 18:00-18:45  18:00-18:45  18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45

Kerrat
Aloittanut / . . . . . . . . : : : : : : . .
) Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse
Keskeyttanyt
Osallistujia tunnilla 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Tuntierittely

6. Paivakirja-kohdasta avautuu kurssin sahkoinen paivakirja.
Paivamaaraa klikkaamalla saat kirjoitettua kurssipaivakirjaan tunnin aiheen. TALLENNA.
Halutettasi voit suunnitella koko kurssin etukateen. Merkintoja voi muokata jalkikateen.



# Kauhajoen kansalaisopisto Ohjeet  Paivitykset @ Meikaldinen Matt

) Etisiv 100000 Netti-ilmoittautumisen harjoittelukurssi

Perustiedot Lisétiedot Osallistujat Arviointi Paivakirja Tiedostot
%1 Opettaja

L1 Viestinta Tulosta paivékirja v

Tilat Tallennettavat tunnit (jos eri kuin kokoontumiskerran tunnit)

27.8. Tunnin aihe:  Tynnilla opeteltiin netti-ilmoittautumista. Klikattiin

harjoituskurssia ja taytettiin tietoja oikein. Kiinnitettiin erityista

huomiota henkilturvatunnuksen oikein nappailyyn.

NS

J.9. 19, 179,  24.9. 1.10. 8.10. 15.10. 20.10. 5.11. 12.11. 19.91. 26.11. | 3.12. 10.12. [17.12. Kerrat Tunnit

Ll 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45 18:00-18:45

AloittanL_Jltf Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse
Keskeyttanyt
\\‘ 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1/16  1/16
[
Osallistujia tunniila 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Tuntierittely
Paivamaara Tunnin aihe
27.8.2021 Tunnilla opeteltiin netti-ilmoittautumista. Klikattiin harioituskurssia ia taytettiin tietoia oikein. Kiinnitettiin eritvistd huomiota henkiléturvatunnuksen oikein nappailyvn.
[ ] [ X J [ X ] [ X ] [ ] [ X I X ] [ ] [ ] [ ] [ ] [ X ]
7. Osallistujien lasnaolot merkitaan klikkaamalla kyseiseisen opiskelijan kohdalta

oikean paivamaan alta osallistumistuntimaara aktiiviseksi.



8. Sahkoista paivakirjaa ei tarviste tulostaa, toimittaa opistolle eika
allekirjoittaa.

Sahkoisen paivakirjan pitaa olla ajantasalla ja taytettyna.

Opettaja vastaa oman kurssinsa paivakirjan oikeellisuudesta ja pitaa
huolta opiskelijoiden tietosuojasta.
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