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Rekisterdidyn informointi
Henkilosto- ja luottamushenkilostorekisteri

Huolehtiaksemme tyénantajan tehtavistd asianmukaisesti, edellyttda se, etta kerdédmme ja
kasittelemme sinua koskevia tietoja. Sitoudumme suojaamaan yksityisyyttasi ja kasittele-
maan henkilbtietojasi sovellettavan tietosuojalainsdadannén mukaisesti.

Kerromme tassa asiakirjassa, miten henkil6tietojasi kerataan ja kasitellaan.

Toimintamme tai lainsdadanndén muuttuessa saatamme paivittaa tata asiakirjaa, joten pyy-
damme sinua tutustumaan tdman sisaltédén saanndllisin valiajoin.

Kerddmamme tiedot voidaan jakaa henkildn itsensd antamiin, viranomaisten antamiin ja
eri jarjestelmien kerddamaan tietoon.

Voit ottaa meihin yhteytta, mikali sinulla on jotain kysyttdvaa henkildtietojen kasittelyyn
liittyen (rekisterin yhteyshenkildiden yhteystiedot asiakirjan lopussa taulukossa).

Tietosuoja-asioissa on hyva ottaa yhteys ensisijaisesti tietosuojavastaavaan.

Kauhajoen kaupungin tietosuojavastaava
Petri Borén
Teknologiapuisto 1
61800 Kauhajoki
petri.boren@seutupalvelukeskus.fi
040 194 0894

Milla perusteella kasittelemme tietojasi

Rekisterdidyt ovat henkil6ita, joilla on yhteys rekisterinpitdjaan joko tyéntekijana, entisena
tyéntekijana, tydnhakijana tai luottamushenkiléna.

Kaytamme keraamiamme henkilotietoja:
» Tuottaaksemme helppokayttdisen ja turvallisen tavan hoitaa tyésuhteeseen liittyvat
asiat
Tydsuhteen lakisdateisten velvoitteiden hoitamiseen
Henkildstdn hyvinvoinnin edistdmiseen
Rekrytointiin ja sisaisen liikkuvuuden tukemiseen
Luottamushenkildiden toiminnan mahdollistamiseen
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Henkildtietoja kasitellaan eri tietojarjestelmissa siten, kuin se on tydtehtavien ja lakisdateis-
ten velvoitteiden suorittamiseksi tarpeellista ja kunkin jarjestelman kayttétarkoituksen mu-
kaisesti.
Mita henkilotietoja kerdamme?
Kerddmme tietoja tydsuhteen tai luottamustoimen hoitamiseen liittyviin tarkoituksiin, naita
ovat mm. henkiléstén palkanmaksu, ajopaivékirjojen ja matkalaskujen kéasittely seka
muut tyésuhteen tai luottamustoimen kannalta tarkeat tiedot.
Henkildilla joiden tietoja kasittelemme, on meihin yhteys joko tydntekijana, entisena tyén-
tekijana, tydnhakijana tai luottamushenkiléna.

Mista saamme henkil6tietojasi?

Tybsuhteen tai luottamustoimen alkaessa toimittamasi tydsuhteen kannalta valttamattomat
tiedot.

Matka- ja ajopaivakirjatiedot Sinun sydttamanasi seka kulunvalvonta- ja tydajanseuranta-
jarjestelméan tuottamat tiedot.

Tybterveyshuollon lausunto soveltuvuudesta tyétehtavaan.
Sairausloma- ja terveystiedot seka poissaolotiedot, jotka toimitat tydnantajalle.
Verohallinnon toimittamat verotustiedot.

Henkilén toimittama valtuutus ammattiliton jAsenmaksun maksamiselle.

Ketka kasittelevat tietoja ja mihin henkilotietoja luovutetaan

Henkilbtietoihisi on paasy niilla henkil6illa, joiden tydtehtaviin se kuuluu ja vain siltd osin
kuin se tybtehtavien hoitamiselle on valttamatdnta. Henkildkuntamme on koulutettu kayt-
tamaan tietoja turvallisesti ja salassapitosdanndkset huomioiden.

Henkil6tietojasi kasittelevat tarpeen mukaisesti luotettavat sopimuskumppanit, joilta os-
tamme palveluja. Sopimuksissa on otettu huomioon EU:n tietosuoja-asetuksen ja muun
lainsdddanndn asettamat vaatimukset.
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Suupohjan Seutupalvelukeskus Oy (SPK) hoitaa Kauhajoen kaupungin palkan- ja palkki-
oidenlaskennan. Yhti6 kasittelee niitda Kauhajoen kaupungin henkiléstén ja luottamushenki-
I6stdn henkilbtietoja, joita palkan ja palkkioiden maksamiseen tarvitaan.

Kaupunki ja SPK kayttavat samoja tietojarjestelmia.

Henkil6tietojasi valitetaan verottajalle ja pankille, jotta palkanmaksu ja verotuksen hoitami-
nen ovat mahdollisia. Tietojen valitys tapahtuu sahkéisen, suojatun yhteyden, kautta.

Valitettavat tiedot verottajalle ovat nimi, henkildtunnus sekd euromaara ja pankille nimi,
henkil6tunnus, euromaaréa seka tilinumero.

Henkil6tietojen luovuttaminen tai siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulko-
puolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

Miten henkil6tiedot turvataan ja suojataan

Henkildtiedot tallennetaan Suomessa sijaitseville ja asianmukaisesti suojatuille palvelimil-
le. Tiedot varmuuskopioidaan saanndllisesti.

Henkil6tietoja késittelevat vain ne tydntekijat, joiden tyébnkuvaan se kuuluu. Paasy jarjes-
telmiin on rajattu kayttajatunnuksin tydntekijan tehtavan mukaisesti, kayttajatunnuksia hal-
linnoidan keskitetysti.

Osa henkil6tiedoista sailytetdan paperisena, naita arkistoja koskevat samat huolellisuus-
velvoitteet kuin séhkdisia arkistoja. Tiedot sailytetdan lukituissa tiloissa tai kaapeissa, joi-
hin vain asiaankuuluvilla henkiléilla on kulkuoikeus.

Millaisia oikeuksia sinulla on

Jokaisella on oikeus tarkistaa mitd héanesta on tallennettu jarjestelmaén ja pyytaa naiden
tietojen oikaisemista.

Mikali tietonsa haluaa tarkistaa tai oikaista, tulee ottaa yhteys tassa asiakirjassa mainittuun
rekisterin yhteyshenkild6n tai tietosuojavastaavaan. Pyyntd tulee esittaa riittavin henkild-
tiedoin ja pyynndn kohteena olevat tiedot tulee eritell riittavalla tarkkuudella.

Rekisterinpitajalla on oikeus varmistaa pyynnén esittdjan henkiléllisyys riittavalla varmuu-
della ja tarvittaessa pyytaad maarittelemaan esitetty pyynté tarkemmin.

Tiedot tai paatds toimitetaan paasaantdisesti kuukauden kuluessa pyynnén saapumisesta.



Miten voit toteuttaa oikeutesi
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Tiedonsaantiin tai korjaamiseen liittyvat lomakkeet 16ytyvat osoitteesta
http://www.kauhajoki.fi/fi/hallinto/tietosuojakaytanto.link tai rekisterinpitajan toimipisteesta.

Tietojen pyytdminen on maksutonta kerran vuodessa, mikali tietoja pyydetdan useammin,
meilla on oikeus peria tiedoista kohtuullinen korvaus.

Sinulla on oikeus tehdad antamastamme paatéksesta tai henkildtietojen kasittelyn rikko-
muksesta valitus tietosuojaviranomaiselle http://www.tietosuoja.fi/. Tietosuojavaltuutetun

toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

Rekisterinpitdja ja yhteys-
henkilo rekisteria koskevissa
asioissa

Mita henkilotietoja ke-
radmme sinusta

Kuinka kauan henkilotie-
toja sailytetaan

Kauhajoen kaupunginhallitus
PL 500

61801 Kauhajoki

Hallintoaukio

61800 Kauhajoki

puh. 06 2413 2000
kirjaamo(@)kauhajoki.fi

Henkiléstdsihteeri
puh. 040 159 0554
kirjaamo(@)kauhajoki.fi

Yhteystiedot ja koulutus-
seka tybkokemustiedot,
jotka saadaan tyéhénoton
yhteydessa

Valittujen tiedot sailytetaan
pysyvasti ja valitsematta
jaaneiden tiedot sailyte-
tdan kaksi vuotta
Yhteenvetoluettelot haki-
joista sdilytetddn 10 vuotta

Ty6- / virkasuhteen aikana
keraantyvat tiedot kuten
sairausloma-, vuosiloma-,
koulutus- ym. keskeytys-
tiedot.

Seka sijaisena tai tilapai-
sena toimivien tydntekijoi-
den tiedot.

Sailytetdan voimassaolo-
aika + 2 vuotta

Tydvuorolistat, kehityskes-
kustelut, ym. tyésuhdetta
koskevat asiakirjat

Sailytetdan voimassaolo-
aika + 10 vuotta

Toimialasihteeri
puh. 040 674 8290
kirjaamo(@)kauhajoki.fi

Luottamushenkil6rekisteriin
kerataan luottamushenki-
I6iden yhteystiedot seka
luottamustoimet

Luottamushenkildrekisteri
sailytetdan pysyvasti
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Rekisterinpitdja ja yhteys-
henkilo rekisteria koskevissa
asioissa

Mita henkilbtietoja ke-
raamme sinusta

Kuinka kauan henkilotie-
toja sailytetaan

Kauhajoen tarkastuslautakun-
ta

PL 500

61801 Kauhajoki

Hallintoaukio

61800 Kauhajoki

puh. 06 2413 2000
kirjaamo(@)kauhajoki.fi

Hallinto- ja taloussihteeri
puh. 040 664 2170
kirjaamo(@)kauhajoki.fi

Sidonnaisuusrekisteriin
keratadan johtavien luotta-
mushenkilbiden ja viranhal-
tijoiden liike- ja ammatti-
toiminta -, merkittava varal-
lisuus — ja muut sidonnai-
suustiedot

Sidonnaisuusilmoitukset ja
sidonnaisuusrekisterin tie-
dot sailytetdan pysyvasti.




